IUT Campuside hantaibehleau Dépbeparie ménintafepmatique

PONCTUALITE ET ASSIDUITE
Régles et fonctionnement en formation initiale

Régle générale : les étudiants ont une obligateopahctualité et d'assiduite.

|- Absences et retards non justifiés

Le comptage des absences et des retards se fditpajournées

Remarque : le retard est une absence notée paofegseur uniquement au premier cours du matin

ou de l'aprés-midi, I'étudiant étant présent aukesicours de la demi-journée.

Le département informatique tolére par semestre :

5 absencenon justifiées €b retardson justifieés

Au-dela de ce quota, le manque d'assiduité et/ou g@nctualité justifie la non-validation du semestre
lI- Absences justifiées

Les justificatifs d'absence autorisés sont :
- le certificat médical,
— la convocation (ex : permis de conduire, entrgbear un stage, inscription universitaire),
— l'acte de déces familial.

Les justificatifs d'absence doivent étre adressdésdadiatement par e-mailNathalie GILLET
sous forme électronique (document scanné ou phayjibd).

lIs doivent étre accompagnés du formulaiBX S TIFICATION D’ABSENCE» ddment rempli.

Si vous avez été absent le jour d’une évaluatioiteéou orale indiquée sur ADE, vous devez
ajouter le formulaire KEMANDE DE RATTRAPAGE».

Ces deux formulaires se trouvent sur le slfel;

Des votre retour a I'lUT, transmission de 'oridida votre justificatif soit au secrétariat en ngin
propres ou dans le casier du secrétariat (a galeheporte).

Les justificatifs d’absence ont deux fonctions :

— diminuer le nombre d'absences non justifigdans ce cas, le justificatif doit étre ajouté au
formulaire « JUSTIFICATION D'ABSENCE » ;

- permettre le cas échéant le rattrapage d'une épgeina eu lieu pendant I'absence ; dans ce

cas, le justificatif doit étre ajouté au formulakdUSTIFICATION D'ABSENCE » ainsi
gu'au formulaire « DEMANDE DE RATTRAPAGE ».



[1l- Suivi de mes absences

Je vérifie régulierement mes absences sur lergiene dudépartementen me connectant sur le

site : http://www.iut-fbleau.fr/
Dans la rubriquelocuments générauxje clique suemplois du temps

@ iut-fbleau.fr (5]

Login
Login

Password

Envoyer

Utilisez votre login et mot de passe linux du réseau de I'lUT.
Viotre navigateur devra accepter les cookles de session
pour www.iut-Thleau ir

J'indigue les informations demandées pour me caenéogin des salles informatiquek

APPEL |

BILAN
MES ABSENCES

MES JUSTIFICATIFS

EMPLOI DU TEMPS

NOTIFICATIONS

% Je cliqgue suMES ABSENCES (visualisation du nombre d’absences et dates coées)
s Je cliqgue suUMES JUSTIFICATIFS (visualisation des justifications saisies parderstariat)

Si comptabilisation d’une absence pendant une séalncs que j'étais en cours,
je vais tres rapidement voir I'enseignant.e conéerqui fera le nécessaire
auprés du secrétariat pour modification.

Marie-Hélene RENAUD Nathalie GILLET
Responsable du suivi des étudiants Gestionnaire des absences
marie-helene.renaud@u-pec.fr gillet@u-pec.fr




